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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BO: 01 TTHC

Tén tha tuc hanh | Co quan thyuc

STT chinh hign

Cin cw phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé& tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bd
sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb
15/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 26/2022/TT-BLBTBXH
ngay 12/12/2022 cua B trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh
mai so va tiéu chuan chac danh nghé
nghiép vién chuc chuyén nganh cong
tac xa hoi.

- Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu, nop,
quan Iy va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang céng chrec,
vién chuec.

- Quyét dinh sé 1758/QD-BLPTBXH
ngay 23 thang 10 ndm 2024 cua B¢ Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh noi bo méi
ban hanh

trong hé théng hanh chinh nha nudc
thugc pham vi chac nang quan ly nha
nudC cua BO Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 34/2024/QDB-UBND
ngay 09/6/2024 cia Uy ban nhan dan
tinh Kon Tum ban hanh quy dinh phan
cap quan ly to chiic bo may va can bo,
cong chac, vién chace trén dia ban tinh
Kon Tum

Xét thang hang
vién chic tir Nhan | So Lao dong-
01 | vién cong tac x& Thuong binh
hoi [én Cong tac xd | va Xa hoi

hoi vién




PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI
BO

1. Xét thang hang vién chirc tir Nhin vién cong tac xa hoi 1én Cong tac
xa hi vién

1.1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Cir vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Trung tam Bao tro va Cong tac xa hdi 1ap danh sach vién chirc c6 du tiéu
chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chiac danh nghé nghiép, bao cao nguol
dung dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xet, quyét dinh cur vién
chtrc x¢ét thang hang chirc danh nghe nghiép, gui co quan, don vi co tham quyén t6
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh. Chiu trach
nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién ctia vién chic dugce cir xét thang
hang va luu trit, quan 1y ho so dang ky xét thiang hang ciia vién chiic theo quy dinh
cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(1) T6 chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép

- Khi t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, S¢ Lao dong-Thuong
binh va X3 hoi xay dung Dé an to chirc xét thang hang. Noi dung ctia Pé an duoc
quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Pon vi t6 chic xét thing hang chirc danh nghe nghi¢p vién chure thanh 1ap
Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, t6 chirc xet thang hang chirc danh
nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co cau t6 chirc cua Hoi dong xét thang
hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac b phan giup viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ T6 chirc thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;

+ Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thang
hang chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét thing hang chtrc danh nghé
nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

(2) NGi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:
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- Panh gia viéc dap ung cic yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP duoc sira doi, bd sung tai Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP dbi véi vién chirc xét thang hang va Thong tu sb 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc chuyén
nganh cong tac xa hoi.

- Hinh thirc: Tham dinh ho so.

Buéc 3. Xac dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B truong Bo Lao dong - Thu:()’ng binh va Xa hoi
quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xe€p luong vién chirc chuyén
nganh cong tac x@ hoi, duge nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing
hang cong nhan két qua trang tuyén ky xet thang hang.

- Trudng hop co quan, don vi ¢6 sb luong vién chirc du xét thang hang nhiéu
hon sb chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc tring
tuyén xét thing hang thyc hién theo thir tu vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c¢6 tham quyén cong nhén;

+ Vién chtrc 1a nir;

+ Vién chtrc 1a nguoi dan toc thiéu sé;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chtic c6 thoi gian céng tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtre thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang ¢ van
ban bao cao voi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién churc va quyét dinh
nguoi tring tuyén theo ¥ kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chue.

Buéc 4. Thong bio két qua xét thing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thiang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thang hang; déng tho1 thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Céng Thong tin dién tir ca co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc trung tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc triing
tuyen trong ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan cd
tham quyén hoic ngudi duoc phén cip, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém va
xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chirc trang tuyén theo quy
dinh.

- Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

1.2. Cach thirc thuc hién
Nop truc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh (ioffice).
1.3. Thanh phén ho so va so lwong ho so

a) Thanh phdn hé so

(1) Poi véi vién chirc dwoc cir xét thing hang chirc danh nghé nghiép tur
Nhdn vien cong tac xd hoi lén Cong tac xa hoi vien, hé so dang ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chiic theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhat 13 30
ngay trudc thoi han cudi ciing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chirc;

- Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap vé céc tidu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, chimg chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xet thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc chirc danh nghé nghiép dang
gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Biéu 9 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

(2) Poi véi co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir Nhdn vién cong téc xd héi 1én Céng tdc xa hdi vién, hé so bao gom:

- Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang
chtre danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

b) 86 lwong hé so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.
1.5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh
S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

1.6. Poi twong thwe hién: Vién chirc; Trung tdm Bao trg va Cong tac xa
hoi.
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1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.8. Phi, 1&¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
B truéng Bo Tai chinh :

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan. ‘

- Tt 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/l1an.

- Tr 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

- Phic khao: 150.000 déng/bai thi.

1.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap tng tiéu chuin va yéu cau
Sau.

(1) Tiéu chuan chung vé dao dtrc nghé nghiép cta vién chirc chuyén nganh
cong tac xa hoi nhu sau:

Co phém chéit chinh tri, dao duc tdt; chép hanh chu truong, chinh sach cua
Dang va phap luat cua Nha nudc;

Pit loi ich cua dbi twong 1a myc tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé
nghiép, co y thirc bao v¢ loi ich lau dai va lién tyc cho dbi tugng; ton trong doi tu,
quyén ty quyét va quyén bao mat cia ddi tugng; khuyén khich, hd tro d6i tuong
thue hién nhitng muyc tiéu phu hop.

Khéng loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh hudng dén
cong tac tro gitip ddi twong.

Tén trong, coi mo, doan két, ddng cam va chia sé voi cac déng nghiép trong
hoat dong nghé nghiép.

Thuce hién ding va ddy du cac nghia vu ctia ngudi vién chic trong hoat dong
nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d¢ nghiép vu cong tac xa hoi.

(2) bap ung yéu cau vé van bang, chung chi va yéu cau khac cua tiéu chuin
chtic danh nghé nghiép xét thang hang:

a) T6t nghiép dai hoc trd 1én thudc cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi
hoc, tam 1y hoc, gido duc dac biét hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi phu hop
vo1 nhi€ém vu cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co ching
chi hoic ching nhan dao tao, bdi dudng nghiép vu cong tic xi hoi do co sd dao
tao hodc co quan, to chic c6 thim quyén cip theo chuong trinh do B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc c6 biang t6t nghiép cao dang, trung cap,
chtng chi so cip nganh cong tac xa hoi;

b) C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh cong tac xa hdi.

(3) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giit trong cuing
linh vic nghé nghiép:

a) Co6 kha nang doc lap, thyc hién thanh thao cac ky nang, nghi€p vu cong
tac xa hoi;
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b) C6 kha ning nam bat cac 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qué
trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hdi phu hop;

¢) C6 kha nang chu tri, phdi hop véi cic to chirc, ca nhéan trong qué trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi; chiu trach nhi¢m ca nhan vé két qua thuc
hién nhiém vu duoc giao;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hoi;

d) Nhan biét nhu cau tro giap cua ddi tuong va xac dinh cac bién phap giai
quyét

e) C6 ky nang sir dung cong nghe thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hodc tleng dan toc thiéu sd ddi véi vién chirc cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo
yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau dbi véi vién chic xét thang hang chic danh nghé nghiép tir
Nhan vién cong tac xa hoi I1én Cong tac xa hdi vién:

Vién chire tir chitc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hoi 1én chirc
danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién phai dap tng tiéu chuan, diéu kién quy dinh
tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP (Piéu 5 Théng tu sb
26/2022/TT-BLDTBXH):

a) Pugc xép loai chat luong & murc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nim cong tac lién ké trude nam du thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép;
c¢6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur 1y ky
luat, khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chuc
quy dinh tai Piéu 56 Luét Vién chire duogc sta doi, bd sung tai khoan 8 Piéu 2
Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc.

b) C6 thoi gian cong tac gilt chirc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa
héi hodc twong dwong tir di 02 (hai) nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir
viéc) dbi véi trinh d6 cao dang hodc tir du 03 (ba) nam tré 1én (khong ké thoi gian
tap su, thir viéc) ddi voi trinh do trung cdp. Trudng hop co thoi gian tuong duong
thi phai c6 toi thiéu 01 nam (12 thang) dang gitt chtrc danh nhan vién cong tac xa
hoi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky xét thing hang.

1.11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hoi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Céan bd, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP .

- Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc.
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- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chic danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Quyét dinh sd 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh Kon Tum ban hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc bd may va can b, cong
chirc, vién churc trén dia ban tinh Kon Tum./.
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